Como solicitar un certificado a travées de la

Secretaria Virtual de la Junta de Andalucia:

Entramos en la Secretaria Virtual de la Junta de Andalucia:

https://secretariavirtual.juntadeandalucia.es/secretariavirtual/

Buscamos Solicitudes:
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Una vez alli, elegimos la opcién de Tramites Generales:
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Marcamos la 12 opcion: PRESENTACION ELECTRONICA
GENERAL EN CENTROS EDUCATIVOS:;

https://secretariavirtual.juntadeandalucia.es/secretariavirtual/accesoTrami
te/462/
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Acceso a Presentacion Electronica General en Centros Educativos.

Autenticacion - Ci@ve Acceda al tramite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-PIN 0 CL@AVE-PERMANENTE. # Acceder
cl@ve
Certificado Digital Acceda al tramite utilizando un certificado digital de la FNMT o su DNI-e. #) Acceder
Actualice la aplicacion Autefirma para asegurar el correcto funcionamiento con los navegadores
Chrome y Edge. Puede descargar Autofirma desde el siguiente enlace (7.
Autenticacion - Idea (Séneca) Acceda al tramite usando el usuario y contrasena de Séneca o PASEN. #) Acceder

Se identifica con alguna de las opciones especificadas: certificado
digital (FNMT), DNIle, sistema Cl@ve o la clave IANDE.

La clave IANDE se puede obtener acudiendo a cualquier Centro Educativo
presencialmente con su DNI (mayores de 18 afos), y la recibira a través
de SMS.

Rellene el formulario de solicitud con sus datos personales (le
enviaremos el certificado que solicite al correo electréonico que indique en
la solicitud)

Indiguenos que es lo que estudio y que tipo de certificado quiere
solicitar.

e Certificado de matricula, si quieres un documento que acredite de
gué has estado matriculado en el centro.
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e Certificado de notas, si quieres un documento que acredite qué
notas has obtenido en los estudios que has realizado en el centro.

o Certificado de expediente, si quieres un documento que acredite
gue has obtenido un titulo en el centro y su nota media.

En la parte de Centro educativo donde presentar la solicitud, pincha
en la lupa y en buscador de centros, ponga el nombre de nuestro Centro

y ya lo elige:

Buscador de centros

Introduzca cualquier dato que conozca del centro:
(Cédigo, nombre, municipio o localidad)

Pedro Murioz Seca

Mostrar| s | registros

Una vez relleno todo, tiene que firmar y presentar la solicitud (firma digital
0 un codigo SMS, segun el tramite) para finalizar.

Una vez recibida su solicitud, cuando tengamos el certificado solicitado
se lo enviaremos al correo electronico indicado en su solicitud.

Si necesita mas informacion o ayuda, puede llamar al

namero: 900848000



