SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULOS DEL ALUMNADO

Telefono de Informacion Gratuita para cualquier duda: 900 848 000

Documentacion que debes tener a mano:
e Debes tener escaneado, en el caso de no autorizar consulta:
o DNI
o Certificado o Tarjeta de Familia Numerosa.
o Documento para exencién de tasas.
e Tarjeta de Crédito para el pago de tasas.

1. Accede al sitio web de la SECRETARIA VIRTUAL de los centros educativos:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

...y pulsa en Solicitudes-Solicitud Titulos. Entra en el tramite.
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2. Accede mediante clave 1AND " e identificate con tu fecha de nacimiento y la

clave iANDE
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Fecha de Nacimiento *
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fecha

Clave IANDE: *

m Debe intrgducirla clave tal y como le ha sido
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SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULOS DEL ALUMNADO

3. Acabas de acceder al tramite de solicitud de titulo. En la esquina derecha
aparece tu nombre y DNI. Pulsa Siguiente e indica quién realiza la solicitud.
Pulsa Aceptar

A MRS et & SeCRETARIAVIRTUAL
Cansepedls o Bdutaiiny Depate DELOS CENTROS EDUCATIVOS
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Selecclane una opcion

4. Rellena los datos personales que te solicitan y pulsa Siguiente.

# Inicio  # Solcitudes 3= Consultas =) Acceso =5 Pago Seguro Escolar

Solicitud de expedicién de ttulos del alumnado i

Datos de la parsona solicitante

LS
Nombre: * Primer apelido:; * Segundo apellide
Sexo: * Fecha de nacimiento: * TIpo e gacumentacion: * INIF/NIE/Pasaporte: *
& Hombre | o Mujer — = NIEINIE |
Nacionaldaa: * Pais de nacimiente: * ocalidad extranjera
Espanols x |» Espania
-"“
B o — -
- — —
Toléforno: * Correo alectrdnice: *
< =

LOS campos marcagos con * son m
obligatorios,
o Y @ Datos personales




SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULOS DEL ALUMNADO

5. Pulsa en la Lupa para seleccionar el centro educativo.

Introduce un dato que identifique al centro educativo y pulsa sobre la Lupa.

7. Aparecerd una relacién con los centros educativos que responden a la
busqueda realizada.

8. Pulsa con el ratén sobre el centro educativo.

2

@instruccianes ¥ @ Datcs personates ¥ L JuEERERITEIT

CENTRC AL QUE SE DIRIGE LA SOLICITUD

o

Provincis Localidad

Buscador de centros

Buscador de centros

onozea del entra:

egistros
Listado da Centros Locafidad l

IES Pedro Mufioz Seca El Puerto de Sahta Maria

volver a la sohotud Wl Risoqueda avanzada

Volver a la solictud

Bisgueda gvanzads Wl Buscar sin Nies

9. Se mostraran los datos del centro educativo seleccionado y las titulaciones que
has obtenido en dicho centro.

10. Marca la titulacién que solicitas.

11.Y selecciona, si te corresponde, la reduccidon o exencion de tasas de expedicion.

Solicitud de axpadicidn de titulos del alumnado

® navocciones ¥ @ Daton persorales 3 [ RS TN 3

CENTRO AL QUE SE DIRIGE LA SOLICITUD

11004416 |.E.S. Pedro Mufioz Seca [=]e=
Prosincis 1 Nt

Cadiz El Puerto de Santa Maria

DATOS DE LA SOLICITUD {seleccione la ensefianza de la que desea solicitar el titulo)
e

Rty P S I I ] O cualquier otra titulacién que hayas estudiado en el Centro:
Tplumno ottiens o <n |25 siguientes ensefianzas N el =0 - £ p e o M Cuidados Auxiliares de Enfermeria:
[2* de Bachillerata (Ciencias) FPIG.S. Agencias de Viajes v Gestion de Eventos
47 de E.5.0. FPILG.S. Documentacién y Administracion Sanitaria
F.P1LG.S. Gesfion de Alojamientos Turisticos.
F.PLG.S. Higiene Bucodental

SITUACION PERSOMAL {Liguidacion de tasas):

Situaciones: !

Familia Numerosa Categoria General (pagan la mitad de las tasas).

Familia Numerosa Categoria Especial (exentos de pagar tasas).

- || Alumno acogido el art. 3 de Ley 32/1999 (Victimas o hijos de victimas del territorio)
(exentos de pagar tasas).

V¢ papo segln el Articulo 78 de la Ley 18/2003, de

v dada por ka Disposicidn Final Quinta de la Ley
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O cualquier otra titulación que hayas estudiado en el Centro:
F.P.E.G.M. Cuidados Auxiliares de Enfermería:
F.P.I.G.S. Agencias de Viajes y Gestión de Eventos
F.P.I.G.S. Documentación y Administración Sanitaria
F.P.I.G.S. Gestión de Alojamientos Turísticos.
F.P.I.G.S. Higiene Bucodental

FreeText
Situaciones:
Familia Numerosa Categoría General (pagan la mitad de las tasas).
Familia Numerosa Categoría Especial (exentos de pagar tasas).
Alumno acogido el art. 3 de Ley 32/1999 (Víctimas o hijos de víctimas del territorio)
(exentos de pagar tasas).


SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULOS DEL ALUMNADO

12. Te solicitan el consentimiento para verificar tu identidad y la condicion de familia
numeras. En caso de NO CONSENTIR, deberas aportar la documentacién en el
siguiente apartado. Pulsa Siguiente para continuar.

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE *

o Tirmanta presta su CONSENTIMIENTO para la consulta de sus datos de identidad & traves oef Sistema ce Venihacan de Datos de

warcados con * son Siguiente
LUSGREREES B PSR el @ Datos solicitud S8

13. Deberas adjuntar la documentacién en funcion de lo marcado en la pantalla
anterior. Los documentos subidos, deben estar en formato PDF. Pulsa Siguiente

#inicin  # Soliciudes  FEConsulias %9 Acceso P Pago Sequro Escolar
‘Soiciu da expedicitn do tiuios del alumnado L]

L [ Y TESIERER ] @ rdjuntar Secumertacion

Aereditacitn de las circunstancias declaradas
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[ Seirrmions s fps i domsmentasan- TS mtern e con fenem TOME = @ A Frhem ]

14. Esta pantalla te informa del importe de las tasas que debes abonar, asi como
del descuento que se aplica por pago telematico. Pulsa en Iniciar pago
simplificado. (Ten a mano la tarjeta bancaria)

# lnicio & Solicivdes EEConsultas #Access B Pago Sequro Escolar
Solicitud da expedicitn de tihuios del alumnado o

A modo informativeo:

Las tasas se aciualizan cada afio.

Estas son las del afio 2021:

Bachiller y Grado Superior:

Mormal: 54,97€/ F.Num Gral: 27,49 € / F.N. Especial: 0,00 €
Grado Medio:

Mormal: 22 38€ / F.Num Gral: 11,19 € / F.N. Especial: 0,00 €

Después del 31/12/2021 las tasas pueden variar.

— (=)


FreeText
A modo informativo:
Las tasas se actualizan cada año.
Estas son las del año 2021:
Bachiller y Grado Superior:  
Normal: 54,97€/ F.Num Gral: 27,49 € / F.N. Especial: 0,00 €
Grado Medio:
Normal: 22,38€ / F.Num Gral: 11,19 €  / F.N. Especial: 0,00 €

Después del 31/12/2021 las tasas pueden variar.



SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULOS DEL ALUMNADO

15. Se inicia el pago con tarjeta bancaria. Rellena los campos y pulse en Aceptar.
Te informan que el pago se ha realizado y que debes continuar con el proceso.
Pulsa en Siguiente.

g
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16. Revisa el borrador y pulsa en Firmar y presentar la solicitud. Debes introducir
el nimero de movil donde recibirds un SMS con un cédigo. Pulsa Aceptar.

Documento de su solicitud

MPrUESS GUE oS 33195 08 13 50LINKE 50N VEraces ¥ Hrmaela digitalmente para finalizar o Brotess de PrELENtADON ieiemascs

(Pagins 1 ds 2)

JUNTA DE RNDALUCIA CONSEIERIA DE EDUCACION ¥ nEPORTE
: [ Introduzea el nimero de teléfono movil al gue enviar la clave: *
T s q
Il i R O ] -
e

17. Introduce el codigo recibido, pulsa Firmar y la solicitud quedara presentada.
Guarda una copia de tu solicitud en PDF, pulsa en Descarga de la solicitud.

# Inicio ¢ Solicitudes  #® Consultas ) Acceso Calendario Escolar

Firma mediante SMS enviado al nimero cussetiill Solcitud de axpedicién do tiulos del alumnado (i]
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Ha realizado la presentaciin telemitice de su sobicitud, l
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